
CHECK: VA-Abgabe  

BESTANDTEILE: 

1. DOKUMENTATION

Titelblatt: Titel, Datum, Anlass der Arbeit, Namen, Beruf, Klasse, Schule, 
Schulort, Verfasser:innen 

Inhaltsverzeichnis: Im Inhaltsverzeichnis stimmen die Haupt-, Kapitel- und Untertitel 
mit denen im Text überein. Die Seitenzahlen sind ebenfalls korrekt 
angegeben. Die Kapitel sind nummeriert. 

Einleitung: Themenwahl begründen, persönliche Bedeutung erwähnen, 
Aktualität beachten und Bezug zum Oberthema herstellen, Ziele, 
Fragestellungen oder Hypothesen formulieren, Vorgehen erklären 
und Bezug zu den ABU-Aspekten herstellen. 

Hauptteil: Erarbeitung der eigenen Ziele, Informationen, Hintergründe 
aufzeigen, Argumentation, Bezug zu mindestens zwei ABU-
Aspekte deutlich beschreiben. Informationen immer mit 
Quellenangaben. 

Schluss: Zwei Teile: 1. Teil «Ergebnisse» - Zusammenfassung des 

Hauptteils mit inhaltlichen Schlussfolgerungen. 2. Teil «Reflexion»
- Arbeitsprozess, Erfahrungen, Arbeitsverlauf

Quellenverzeichnis: Quellen müssen gemäss Vorgaben angegeben und Informationen 
und Zitate korrekt belegt werden. 

2. ANHANG

Teamerklärung (mit eigener Unterschrift) 

Ehrlichkeitserklärung (mit eigener Unterschrift)  

Projektplan (mit Visum Lehrperson) 

Grobkonzept 

Zusatzmaterial (Interview, Umfrage etc.) 



FORMALES: 

Format   A4  

Schriften   Arial/oder 
ähnlich 

 

Schriftgrösse  11  

Zeilenabstand  1.5  

Seitenzahlen Unten rechts  

Seitenränder links / rechts 2.5 cm  

Seitenränder oben / unten 2 cm  

Ihre VA umfasst ohne Leerzeichen mindestens 24‘000, maximal 48‘000 Zeichen pro Arbeit. 

 

 

ABGABE: 

Die VA muss vollständig abgegeben werden. Es wird ein ausgedrucktes Exemplar (mit 
Anhang) und ein identisches, digitales Exemplar (ohne Anhang) abgegeben.  

Die elektronische Version muss wie folgt bezeichnet werden (Beispiel für die Arbeit von 
Gisem Üzgür und Konrad Müller, die ihre Ausbildung von 2018 bis 2021 absolvieren):  

2324_VA_ÜzgürG_MüllerK.pdf 

Falls Sie möchten, dass Ihre VA nicht veröffentlicht wird, markieren Sie das in der 
Bezeichnung mit einem x nach VA, also  

2324_VAx_ÜzgürG_MüllerK.pdf 

Die digitalen Exemplare (Word und PDF) müssen per VA-Kanal auf Teams für die zuständige 
Lehrperson zugänglich gemacht werden, zwingend als ein Dokument. 

 


